BiRIM ADI: SAGLIK BiLIMLERI FAKULTESI

ISIN ADI
TARIH

IS KODU: 70755926.04

: DEKAN YARDIMCISI

Tanim Yapan: KOMISYON

Is Yapan isgorenin Bagh Bulundugu ilk Yénetici: DEKAN

Is Gorevleri

Dekan kendisine c¢aligmalarinda yardimci olmak iizere fakiiltenin aylikli
Ogretim liyeleri arasindan en ¢ok iki kisiyi dekan yardimcisi olarak secer.

Gorevleri:

1- Dekana gorevi baginda olmadig1 zamanlarda yerine vekalet etmek.
2- Ilgili kanun ve yonetmeliklerle verilen gérevleri yapmak
3-Goreviyle ilgili evrak, esya, arag ve gerecleri korumak ve saklamak

4-Altyapinin  gelistirilmesi, destek hizmetleri, is diinyasi, sanayi ve
toplumla iliskileri diizenlemek

5-Fakiilteye alinacak ya da diger birimlerle yaptirilacak arag, gereg ve
malzemelerle ilgili o birim amirleri ile goriigmelerde bulunmak, onlarin
goriis ve Onerilerini almak

6-Gorev alanmna giren konularda komisyonlar kurmak, komisyon
caligmalarinin takibini yapmak ve siiresi i¢inde sonuglandirilmasini
saglamak.

7-Her tiirli burs ve staj islemleri ile ilgilenmek, bunlar i¢in kurulacak
komisyonlara baskanlik yapmak.

8-Calisma odalar1 ve dersliklerle ilgili ihtiyaglarin belirlenmesi,
hazirliklarin gézden gegirilmesi ve ¢aligmalarin denetlenmesini saglamak

9-Laboratuarlarla ilgili gerekli is giivenligi tedbirlerinin alinmasini
saglamak

10-Boliimler tarafindan yapilan ders gorevlendirmelerinin denetimini
yapmak
11-Boliim bagkanliklarinca ¢oziime kavusturulamayan 6grenci sorunlarimi

dekan adina dinlemek ve ¢6ziime kavusturmak

12-Ogrenci kuliiplerinin ve dgrencilerin diizenleyecegi her tiirlii gdzden
gecirmek, denetlemek ve kontroliinii saglamak.

13-Sinif temsilcileri ve fakiilte temsilcisi se¢imlerini diizenlemek ve
temsilcilerle yapilacak toplantilara bagkanlik etmek.

14-Yatay gecis, Dikey gecis, cift anadal, yan dal, yabanc1 uyruklu 6grenci
kabulii ile ilgili her tiirlii caligmalar1 ve takibini yapmak, programlarin
diizenlenmesini saglamak



Malzemeler
GoOzetim

Mali
Sorumluluk

Calisma
Kosullar:
Kisisel
Nitelikler

15-Erasmus ve Farabi programlarindan yararlanmak isteyen 6grencilere
yardimc1 olmak, boliimlerle koordinasyonu saglamak

16-Fakiilte WEB sayfasii diizenlemek ve stirekli takibini yapmak

17-Arsiv, istatistik ve veri tabani calismalarinin saghkli bir sekilde
ylriitiilmesini saglamak

18-Her tiirlii burs islemleri ile ilgilenmek, bunlar i¢in kurulacak
komisyonlara baskanlik yapmak

19-Calisma ortaminda is saglhigi ve gilivenligi ile ilgili hususlarin
uygulanmasi konusunda gerekli uyarilar1 yapmak

20- Bagli oldugu siireg ile iist yoneticileri tarafindan verilen diger is ve
islemleri yapmak

Biiro Malzemeleri

Biro Ortami

657 Sayili Kanun’da belirtilen niteliklere haiz olmak



