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Postaya verilecek evraklarin tespit edilmesi,
hazirlanmasi, zarflanmasi

v

Norma veya iadeli taahhiitlii olarak tasnif edilmesi

v

Postaya verilecek evraklarin, Posta Giden Evrak
Formuna islenmesi

v

Gidecek evraklarin ustiindeki zarflara licreti kadar
pul yapistiriimasi

A4

Postaya verilecek evraklarin PTT’ye teslim
edilmesi, Formun PTT gorevlisine imzalatilmasi

A4

Posta Giden Evrak Formunun Fakiilte Sekreterine
muhiirletilerek imzalatilmasi

lgili Birim

Evrak Kayit Birimi

Evrak Kayit Birimi

Evrak Kayit Birimi

Evrak Kayit Birimi,
PTT GOorevlisi

Evrak Kayit Birimi,
Fakiilte Sekreteri
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