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Nobet ¢izelgesi kapsaminda fazla ¢aligma yapan
personelin isimlerinin ve ¢aligma giinleri ile saatlerinin
Fakiilte Sekreterliginden alinmast

Personelle ilgili donem baginda alinmig bulunan Y énetim
Kurulu Kar1 ve Rektor Oluru ile bordonun diizenlendigi
ay igerisinde izinli, raporlu olan personellerin listesinin

Personel Isleri Biriminden alinmasi

Fakiilte Sekreterliginden alinan calisma saatleri esas
alinarak fazla ¢aligma bordrosu ve 6deme emri belgesinin
hazirlanmast

Eksik bilgi veya hatali
evrak nedeniyle
yeniden diizenlenerek «@—HAYIR
islemlerin ayni sekilde
uygulanmasi

Belgeler uygun mu?

EVET

'

Odeme emri belgesinin ve bordro ile banka listesinin
imzadan sonra ayristirilarak evrak teslim tutanagi ile
Strateji Geligtirme Daire Bagkanligina teslim edilmesi

Evraklarin kontrol edilmesi

Eksik bilgi veya hatali
evrak nedeniyle
yeniden diizenlenerek @—HAYIR
islemlerin aym sekilde
uygulanmasi

Belgeler uygun mu?

EVET

y

Onay isleminden sonra Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlig1 tarafindan 6deme islemlerinin ilgili bankadaki
hesaplara yapilmasi

Fakiilte Sekreteri, Tahakkuk Birimi

Fakiilte Sekreteri, Tahakkuk Birimi,

Personel Isleri Birimi

Fakiilte Sekreteri, Tahakkuk Birimi

Fakiilte Sekreteri, Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi

Strateji Gelistirme Daire Baskanhg1

Strateji Gelistirme Daire Baskanhg1

Strateji Gelistirme Daire Baskanhg1
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