PS Dokiiman No oDU/....-1A2
U ORDU TASINIR KAYIT HIZMETLERI TALEP KARSILAMA StandartDosyaNo | ...
-~ - /. ISLEMLERI iS AKIS SEMASI Revizyon Tarihi 29/12/2020
UNIVERSITESI :
Revizyon No 02
ISLEV SORUMLU/DOKUMAN

Stokta bulunmadiginin
ilgili personele, satin
alma islemleri i¢in
Fakiilte Sekreterine
bildirilmesi

Tgili Personel tarafindan taginir istek figlerinin Tastnir
Kayit Birimine teslim edilmesi

Talep edilen malzemenin stok durumun KBS programi
lizerinden veya depodan kontrol edilmesi

Istek yapilan malzeme stokta mevecut mu?

EVET

l

Demirbag veya tliketim malzemesi oldugunun
belirlenmesi

Talebin karsilanmasi, tiikketim malzemesi ise tasinir islem
fisinin, demir bas ise zimmet figinin ilgili personele
imzalatilmasi

Malzemenin ilgili personele teslim edilmesi

3 ayda bir Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina tiiketim
raporunun gonderilmesi

ligili Personel

Tasinir Kayit Birimi

Tasimr Kayit Birimi

Tasimr Kayit Birimi

Tasimr Kayit Birimi

Tasimr Kayit Birimi

Tasimr Kayit Birimi
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