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2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu’nun 20/b maddesinde belirtilen gorevleri yapar,

. Fakiiltenin tiizel kisiligini temsil eder,

Stratejik amag ve hedefler dogrultusunda vizyon ve misyonun gerekliligini yerine getirerek kalite bilincini
olusturup kurulmasini saglar,

Fakiilte kurullarina baskanlik eder ve kurul kararlarinin uygulanmasini saglar,

Fakiiltenin tamitimimin yapilmasini, §gretim elemani ve 6grencilerin paydaslarla iletigim ve ig birliginin
kurulmasin saglar,

Fakiiltenin boliim ve birimlerinin is birligi ve uyum i¢inde ¢alismasini saglar,

Fakiiltenin genel isleyisi ve performansi ile ilgili bilgileri (stratejik plan, faaliyet raporu, denetim raporu
vs.) hazirlatarak ilgili birimlere iletilmesini saglar,

Fakiiltenin biit¢esini hazirlatir, Fakiilte Yonetim Kurulu Karar ile Rektorliige sunar,

Fakiiltenin 6denek ihtiyaglarinin Rektérlige bildirir,

. Fakiiltenin akademik ve idari personel kadro ihtiyaglarini belirler ve Rektorltige sunar,

. Fakiiltenin birimleri ve her diizeydeki personeli iizerinde genel gézetim ve denetim gorevini yapar,

. Fakiiltenin fiziki donanimu ile insan kaynaklarinin etkili ve verimli olarak kullaniimasini saglar,

. Fakiiltenin idari ve akademik personeli i¢in ihtiyag duyulan alanlarda kurs, seminer ve konferans gibi

etkinlikleri diizenler,

. Ogrencilere yonelik sosyal, kiiltiirel ve sportif aktiviteler diizenlenmesine yardime olur,

. Egitim-6gretim, bilimsel aragtirma ve yayn faaliyetlerinin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglar,

. Is saghg1 ve giivenligi saglamak amaciyla gerekli 6nlemleri alir,

. Harcama Yetkilisi olarak harcama talimatlarinin biitge ilke ve esaslarina, kanun tiiziik ve yonetmelikler ile

diger mevzuata uygun olmasindan, 8deneklerin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasindan sorumludur,

. Her 6gretim y1l1 sonunda ve istendiginde Fakiiltenin genel durumu ve isleyisi hakkinda Rektore bilgi verir,
. Sorumluluk alan ile ilgili Rektoriin verecegi diger gorevleri yapar,
. Dekan, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken,

Ordu Universitesi Rektoriine karsi sorumludur.
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saglar,

10. Boliimlerdeki ders ve sinavlarin planlanmasi ile dersliklerin iglevsel kullanilabilmesi igin gerekli
diizenlemeleri yapar,

Fakiiltenin sevk ve idaresinde Dekana birinci derecede yardime olur,
Dekanin verdigi gorevleri yapar, ¢aligmalarina yardimei olur,
Dekan olmadig1 zamanlarda Dekanliga vekalet eder,

Egitim — 6gretim faaliyetlerinin yiiriitiilmesinde Dekana yardimeci olur,

Egitim-6gretim ve arastirmalarla ilgili politikalar ve stratejiler gelistirerek Dekana sunar,
Ogrenci kuliiplerinin ve 6grencilerin diizenleyecegi her tiirlii etkinligi izler, denetler ve kontroliinii saglar,
Degerlendirme ve kalite gelistirme galigmalari kapsaminda yillik raporlarin hazirlanmasim saglar,
Ogrencilerin staj ve uygulama faaliyetlerini diizenler,
Ogretim elemam ve égrencilerin Erasmus, Farabi ve Mevlana degisim programlari ile ilgili koordinasyonu

11. Yiksekdgretim Kanunu ve Yonetmeliklerinde belirtilen diger gérevleri yapar,
12. Ust yoneticiler tarafindan verilen diger is ve islemleri yapar.
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Boliim Kurullarina Bagkanlik eder, Kurul Kararlarinin ytiriitiilmesini saglar,

Boliime ait anabilim/anasanat dallar1 ve bilim dallari ile esgiidimii saglar,

Boliim 6gretim elemanlarinin belirlenen gérevlerini yapmalarini izler ve denetler,

Boliimiin akademik personel kadro ihtiyacini {ist yonetime bildirir,

Akademik ve idari kadro yapisinin yeterli olmas i¢in gerekli planlamalar yapar,

Boliim ders programinin, uzmanlik alanlarina gore 6gretim elemanlarii arasinda dengeli bir sekilde
yapilmasini saglar,

Boliimii temsil etmek iizere Fakiilte/Yiiksekokul Kurulu toplantilarina katilir,

Akademik personelin gorev siiresi uzatilmalarina iliskin goriis bildirir,

Her 6gretim yili sonunda béliim egitim-6gretim ve arastirma faaliyet raporunu Dekanlhiga/Miidirlige
sunar,

Ders kayitlarinin diizenli yapilabilmesi igin donem baginda Lisans egitim-6gretim ve siav yonetmeligi
dikkate alarak danigmanlarla birlikte esgtidiimii saglar,

Boliimle ilgili Erasmus, Farabi ve Mevlana vb. programlarinin planlanma ve yiiriitiilmesini saglar,
Fakiilte/Yiiksekokul Kalite Koordinatérliigii ile esglidiimlii aligarak bsliime bagli programlarin akredite
edilme ¢aligmalarini yiiriitiir,

Stratejik amag ve hedefler dogrultusunda vizyon ve misyonun gerekliligini yerine getirerek kalite bilincinin
olusturup yayginlastirilmasini saglar,

Ust yoneticiler tarafindan verilen diger is ve islemleri yapar.
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1. Anabilim/Anasanat Dali Kuruluna Baskanlik eder, kurul kararlarini yiiriitiilmesini saglar,
2. Anabilim/Anasanat Dalimin egitim-6gretim faaliyetlerinin yiirtitiilmesini saglar,
3. Anabilim/Anasanat Dalinin akademik personel kadro ihtiyacini {ist yonetime bildirir,
4. Anabilim/Anasanat dali ders dagilimlarini uzmanlik alanlarina gére, dgretim elemanlarim arasinda dengeli
bir sekilde yaparak Boliim Baskanina 6nerir,
5. Béliim kuruluna katilir,
6. Anabilim/Anasanat Dalinda bulunan Sgretim elemanlarinin gérev siirelerinin uzatilmasi ile ilgili yazih
raporlar1 zamaninda boliim bagkanliina verir,
7. Anabilim/Anasanat Dali degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarini ylirtitir,
8. Stratejik amag ve hedefler dogrultusunda vizyon ve misyonun gerekliligini yerine getirerek kalite bilincinin
olusturup yaygnlastirilmasim saglar,
9. Kanun ve yonetmeliklerle kendisine verilen diger gérevleri yapar,

10. Ust yoneticiler tarafindan verilen diger is ve islemleri yapar.




